
 
 
 

 
 

ประกาศจงัหวัดชยัภูมิ 
เร ือ่ง  รบัสมัครบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีพนักงานบันทึกข้อมูล  ประจ าส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดชัยภูมิ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
********************************** 

  ด้วยจังหวัดชัยภูมิ   จะด าเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีพนักงานบันทึกข้อมูล
ประจ าส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดชัยภูมิ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน 1 อัตรา อัตราค่าจา้ง 
เดือนละ 10,000 บาท (หน่ึงหม่ืนบาทถ้วน)  ระยะเวลาด าเนินการจ้าง  ต้ังแต่ 1  มีนาคม  -  30 กันยายน  2566  โดยมี
รายละเอียดดังต่อไปน้ี   
  1. ต าแหน่งท่ีจะคัดเลือก   
     ต าแหน่งพนักงานบันทึกข้อมูล  ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ : ปฏิบัติงานเก่ียวกับการบันทึก
ข้อมูลเพ่ือใชกั้บคอมพิวเตอร ์และงานบันทึก งานพิมพ์ข้อมูล งานพิมพ์หนังสือราชการ หรอืเอกสารต่าง ๆ  งานหนังสือ
ราชการ งานสารบรรณ  การจดัท าเอกสารการประชุมต่าง ๆ  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และข้อมูลท่ี
ได้รบัมาก่อนท่ีจะดะเนินการบันทึก และงานอ่ืน ๆ  ที่ได้รบัมอบหมาย 
     2. คุณสมบัติของผู้สมัครเข้ารบัการคัดเลือก 
         2.1 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติท่ัวไป ดังต่อไปน้ี 
    1)  มีสัญชาติไทย 
       2)  อายุไม่ต่ากว่า  20 ปี นับถึงวันท่ีปิดรบัสมัคร  แต่ไม่เกิน 35 ป ี   
              3)  เป็นผู้เล่ือมใสในการปกครองระบบประชาธปิไตยอันมีพระมหากษัตรยิ์เป็นประมุข 
   4)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
   5)  ไม่เป็นผู้เคยถูกต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุด  เพราะการกระท า
ความผิดทางอาญา  เว้นแต่เป็นโทษส าหรบัความผิดท่ีกระท าโดยประมาท หรอืความผิดลหุโทษ 
          2.2 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติและความสามารถเฉพาะเน่ืองจาก  เป็นต าแหน่งท่ีต้อง
ใชทั้กษะความช านาญในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปน้ี 
   1)  เป็นผู้ส าเรจ็การศึกษาไม่ต่ากว่าประกาศนียบัตรวชิาชพี (ปวช.)  หรอืเทียบได้ 
ไม่ต่ากว่าน้ี ทางคอมพิวเตอร ์ การบัญช ี
       2)  มีความรูค้วามสามารถในการใชค้อมพิวเตอรโ์ปรแกรม Microsoft Word, 
Excel, Power Point, Internet  และอ่ืน ๆ ได้ดี 
     3)  มีสุขภาพรา่งกายแข็งแรง 
    4)  ไม่มีปัญหาเร ือ่งท่ีพักอาศัยและสามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
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  3. การรบัสมัคร 
      3.1  รบัสมัครในวันท่ี  24, 27  กุมภาพันธ ์ 2566 โดยยื่นใบสมัครด้วยตนเองในวัน
และเวลาราชการ  ณ  ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดชยัภูมิ ชัน้ 4 ศาลากลางจงัหวัดชยัภูมิ อ าเภอเมืองชยัภูมิ จงัหวัด
ชยัภูมิ   โดยปฏิบัติตัวตามมาตรการป้องกันโรคติดเชือ้ไวรสัโคโรนา 2019 (โควดิ-19) 
      3.2 เอกสารหลักฐานท่ีใชส้มัคร 
   1) ส าเนาแสดงวฒิุการศึกษา  จ านวน 1 ฉบับ 
   2) รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า  ขนาด 1 น้ิว  จ านวน 3 รูป 
   3) ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวนอย่างละ  1  ชุด 
   4) ใบรบัรองแพทย์ จ านวน 1 ฉบับ 
   5) ส าเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน่ ใบส าคัญทหารกองเกิน (ส.ด.9) ใบเปล่ียนชือ่ – นามสกุล 
(ในกรณีชือ่-นามสกุลในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน) 

4. การประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธเิข้ารบัการสอบคัดเลือก วัน  เวลา สถานท่ีสอบ 
      ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดชยัภูมิ  จะประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธเิข้ารบัการสอบคัดเลือก 
และวัน เวลา สถานท่ีสอบ  ในวันท่ี  27  กุมภาพันธ ์ 2566 ทางบอรด์ประชาสัมพันธ์ของส านักงานพัฒนาชุมชน
จงัหวัดชยัภูมิ  และเว็บไซต์ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดชยัภูมิ https://chaiyaphum.cdd.go.th/ 
  5. วธิกีารคัดเลือกและเกณฑ์การตัดสิน 
      5.1 ส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัด  จะด าเนินการคัดเลือกโดยการทดสอบทักษะการใช้
คอมพิวเตอร ์และการสัมภาษณ์ 
      5.2 คะแนนเกณฑ์การตัดสิน 
   1) แบบทดสอบทักษะการใชค้อมพิวเตอร ์  60  คะแนน 
   2) ความเหมาะสมกับต าแหน่ง   40  คะแนน 
      5.3 ผู้ท่ีจะผ่านการสอบคัดเลือกจะต้องเป็นผู้ท่ีได้คะแนน  รวมจาก (1), (2)  ไม่ต่ากวา่
รอ้ยละ  60 
      5.4 การจดัเรยีงล าดับผู้ท่ีผ่านการสอบคัดเลือกข้ึนบัญช ี จะเรยีงจากผู้ท่ีสอบผ่านเกณฑ์ 
ท่ีได้คะแนนสูงสุดจากมากไปหาน้อย  ถ้าได้คะแนนรวมเท่ากันให้ผู้ท่ีมีผลการเรยีนเฉล่ียสูงกว่าเป็นผู้ท่ีได้
ล าดับท่ีสูงกว่าหากเท่ากันอีก  จะให้ผู้ท่ีได้คะแนนทักษะการใชค้อมพิวเตอร ์
  6. การท าสัญญาจา้ง 
      ผู้ผ่านการคัดเลือก  ต้องมารายงานตัว และท าสัญญาจา้งกับจงัหวัดชยัภูมิ  ในต าแหน่ง  
พนักงานบันทึกข้อมูล  ในวันท่ี  1  มีนาคม 2566   หากไม่เข้าท าสัญญาในวันท่ีก าหนด  ส านักงานพัฒนา
ชุมชนจงัหวัดชยัภูมิ  จะพิจารณาท าสัญญาจา้งกับบุคคลท่ีผ่านการคัดเลือกในล าดับถัดไป 

      จงึประกาศมาให้ทราบโดยท่ัวกัน 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี  23  เดือน  กุมภาพันธ ์ พ.ศ. 2566 
 
 
 

(นายโดมทอง  ดิเรกศิลป)์ 
พัฒนาการจงัหวัด  ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจงัหวัดชยัภูมิ 
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